
หลักเกณฑ์การขออนุมัติใช้รถยนต์ราชการของโรงพยาบาลเมืองปาน 
 

  1. การใช้รถราชการ หรือรถส่วนกลางให้ด าเนินการตามระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยรถราชการ พ.ศ.
2523 และแก้ไขเพ่ิมเติม และระเบียบส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุขว่าด้วยหลักเกณฑ์การใช้ การเก็บรักษา 
การซ่อมบ ารุงรถส่วนราชการกลางและรถรับรอง พ.ศ.2523 โดยเคร่งครัด 
  2. ผู้อ านวยการโรงพยาบาลเมืองปาน หรือหัวหน้ากลุ่มงานบริหารทั่วไป เป็นผู้อนุญาตการขอใช้รถยนต์
ราชการ 
  3. การขอใช้รถยนต์ไปราชการ หมายถึง การขอใช้รถยนต์เพ่ือกิจกรรมต่าง ๆ ดังนี้ 
   3.1 การขอใช้รถยนต์เพ่ือไปราชการ ประสานงาน ประชุมข้อราชการกับหน่วยงานต่าง ๆ สัมมนา/
อบรมเชิงปฏิบัติการ การออกพ้ืนที่เพ่ือส่งเสริมป้องกันควบคุมโรคและปฏิบัติภารกิจอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้อง เช่น การนิเทศ
งาน ประเมินติดตามผลฯ การออกตรวจสอบเรื่องร้องเรียน การควบคุมการบริโภคเครื่องดื่มแอลกฮอล์/บุหรี่ การออก
ตรวจคลินิค สถานพยาบาล สถานบริการ โรงงานผลิตอาหารต่าง ๆ ในเขตจังหวัดล าปาง 
   3.2 การขอใช้รถยนต์เพ่ือสนับสนุนรถพยาบาลแก่หน่วยงานราชการ/เอกชน ที่ขอความอนุเคราะห์
ให้ร่วมไปปฏิบัติหน้าที่ อ านวยความสะดวกด้านการรักษาพยาบาลเบื้องต้น 
   3.3 การขอใช้รถยนต์เพ่ือสวัสดิการที่เป็นประโยชน์แก่ส่วนรวม ในการน าเจ้าหน้าที่ไปร่วมงานราช
พิธี/งานรัฐพิธี/กิจกรรมต่าง ๆ หรืองานบ าเพ็ญกุศลศพของบิดา มารดา คู่สมรส หรือบุตร ของเจ้าหน้าที่ที่ปฏิบัติงานใน
โรงพยาบาลเมืองปาน ในเขตจังหวัดล าปาง 
   3.4 การขอรถยนต์เพื่อรับ-ส่งผู้ป่วย เช่น การส่งต่อผู้ป่วยไปรักษาต่อยังโรงพยาบาลอื่น, การส่งผู้ป่วย
กลับบ้าน, การรับผู้ป่วยมารักษาต่อที่โรงพยาบาลเมืองปาน ในเขตอ าเภอเมืองปาน, ในเขตจังหวัดล าปาง 
  4. วิธีการปฏิบัติเกี่ยวกับการขอใช้รถยนต์ราชการ ดังนี้ 
       4.1 ส่งใบขออนุญาตใช้รถยนต์ส่วนกลางที่ผู้มีอ านาจเห็นชอบอนุญาตแล้ว ส่งที่งานธุรการเพ่ือขอใช้
รถยนต์ก่อนวันใช้รถยนต์อย่างน้อย 2 วันท าการ ส าหรับการขอใช้รถยนต์ภายในเขตจังหวัดล าปาง ส่วนการขอใช้
รถยนต์นอกเขตจังหวัดล าปางให้ส่งอย่างน้อย 4 วันท าการเพื่อท าหนังสือขออนุญาตจาก สสจ.ล าปาง 
     4.2 เอกสารประกอบการขออนุมัติใช้รถยนต์ 
      4.2.1 กรณีใช้รถยนต์ไปราชการ, ใช้รถยนต์เพ่ือสนับสนุนรถพยาบาลแก่หน่วยงานราชการ/
เอกชน ที่ขอความอนุเคราะห์, ใช้รถยนต์เพ่ือสวัสดิการที่เป็นประโยชน์แก่ส่วนรวม ให้เขียนใบขอใช้รถยนต์ราชการ    
มีลายมือชื่อผู้ขออนุญาต และเสนอผ่านหัวหน้ากลุ่มงาน และเสนอผู้มีอ านาจสั่งใช้รถ คือผู้อ านวยการโรงพยาบาลเมือง
ปาน หรือผู้ได้รับมอบอ านาจจากผู้อ านวยการโรงพยาบาลเมืองปาน 
       4.2.2 กรณีขอรถยนต์เพ่ือรับ-ส่งผู้ป่วย ให้ใช้ใบขออนุญาตใช้รถ REFER มีลายมือชื่อผู้ขอ
อนุญาต และเสนอผู้มีอ านาจสั่งใช้รถ คือผู้อ านวยการโรงพยาบาลเมืองปาน หรือผู้ได้รับมอบอ านาจจากผู้อ านวยการ
โรงพยาบาลเมืองปาน 
      4.3 กรณีเจ้าหน้าที่ในโรงพยาบาล ขอใช้รถยนต์ราชการเพื่อไปราชการในเขตจังหวัดล าปาง ตั้งแต่ 2 
คนข้ึนไป  
      4.4 การขอใช้รถยนต์ไปราชการภายในเขตอ าเภอเมืองปาน กรณีที่พนักงานขับรถยนต์ไม่เพียงพอ 
ให้ทางกลุ่มงานที่ขอใช้รถขับเองโดยให้พนักงานขับรถยนต์ส ารองที่ได้รับค าสั่งแต่งตั้ง และภายในเขตจังหวัดล าปาง จะ
พิจารณาเป็นรายกรณีในการอนุมัติให้ใช้พนักงานขับรถยนต์ส ารอง 



     4.5 การขอใช้รถยนต์ราชการ หากมีการยกเลิกหรือเปลี่ยนแปลงต้องแจ้ งให้งานยานพาหนะ
รับทราบทันที เพ่ืองานยานพาหนะจะได้จัดรถให้กลุ่มงานอื่นที่จ าเป็นต่อไป 
    4.6 โดยปกติก่อนน ารถยนต์ไปปฏิบัติงาน พนักงานขับรถยนต์จะตรวจเช็ครถทุกครั้ง แต่หากเกิด
กรณีรถเสียหรืออุบัติเหตุระหว่างการเดินทาง พนักงานขับรถยนต์จะท าการตรวจสอบความเสียหายเบื้ องต้น แล้วแจ้ง
หวัหน้ากลุ่มงาน / หัวหน้ากลุ่มงานบริหารทั่วไป ทราบทันทีเพ่ือหาวิธีแก้ไข เช่น จัดหารถคันอ่ืนไปแทน หรือประสาน
รถจากโรงพยาบาลใกล้เคียงไปรับ 
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       ผู้อ านวยการโรงพยาบาลเมืองปาน 

 


